
Sie behalten Mengen, Termine und Abläufe im Blick? Dann unterstützen Sie unser Team in der
Rohwarendisposition und sorgen gemeinsam mit uns dafür, dass die Produktion zuverlässig mit
Rohware versorgt wird.
Berufseinsteiger (m/w/d) und motivierte Quereinsteiger (m/w/d) mit kaufmännischem
Hintergrund sind bei uns herzlich willkommen.
 

Kaufmännischer Mitarbeiter Einkauf (m/w/d)
 

Ihre Aufgaben
 

 

+ Sie disponieren Rohware und stimmen Mengen sowie Liefertermine mit Lieferanten und
internen Fachbereichen ab.

 

+ Sie erfassen und pflegen Bestellungen, Lieferdaten und weitere Stammdaten im System.
 

+ Sie überwachen Liefertermine und reagieren bei Abweichungen lösungsorientiert.
 

+ Sie stehen in engem Austausch mit Einkauf, Produktion, Logistik und Lieferanten.
 

+ Sie prüfen Rechnungen und klären Unstimmigkeiten gemeinsam mit den zuständigen
Ansprechpartnern.

 

+ Sie unterstützen bei Auswertungen, Mengenplanungen und allgemeinen administrativen
Aufgaben im Einkauf.

 

Freuen Sie sich auf
 

 

+ Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
 

+ Betriebliche Altersvorsorge
 

+ Subventionierte Frühstückskantine
 

+ Gesundheitsmanagement
 

+ Mitarbeiterangebote (Corporate Benefits)
 

+ Mitarbeiterevents
 

Ihr Profil
 

 

+ Sie haben eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen, zum Beispiel als Industriekaufmann,
Kaufmann für Büromanagement, Groß- und Außenhandelskaufmann oder vergleichbar
(m/w/d).

 

+ Alternativ bringen Sie eine passende Ausbildung oder Erfahrung aus der Lebensmittelbranche
mit, zum Beispiel als Fachkraft für Lebensmitteltechnik, Fleischer, Metzger oder in einem
vergleichbaren Umfeld (m/w/d).

 

+ Auch ohne Berufserfahrung sind Sie willkommen, wenn Sie Interesse an Einkauf, Disposition
und der Lebensmittelproduktion mitbringen.

 

+ Sie arbeiten sorgfältig, strukturiert und behalten auch bei mehreren Vorgängen den Überblick.
 

+ Sie kommunizieren verbindlich und arbeiten gerne mit unterschiedlichen Ansprechpartnern
zusammen.

 

+ Sie verfügen über gute Kenntnisse in MS Office; Erfahrung mit Warenwirtschafts- oder ERP-
Systemen ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung.

Jetzt online bewerben

Ansprechpartner bei
Fragen:

 

Bernd Ahlert
 
Standort:
WestfalenLand, Münster
 

Bereich:
Einkauf
 

Beschäftigungsart:
Festanstellung
 

Erfahrung:
Berufserfahrene,
Berufseinstieg


