
Zur Verstärkung unseres Teams in Hamm suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
 

Ihre Aufgaben
 

 

+ Vorbereitung und Durchführung der Entgeltabrechnung
 

+ Erfassung, Pflege und Korrektur von Zeitwirtschaftsdaten
 

+ Anlage von Personalstammdaten
 

+ Pflege der Personalakten
 

+ Melde- und Bescheinigungswesen
 

+ Reisekostenabrechnung
 

Freuen Sie sich auf
 

 

+ Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
 

+ Regelmäßige Betriebsveranstaltungen
 

+ Mitarbeiterangebote (Corporate Benefits)
 

+ Betriebliche Altersvorsorge
 

Ihr Profil
 

 

+ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum
Personalfachkaufmann (m/w/d)

 

+ Idealerweise verfügen Sie über eine Ausbildereignung (AEVO) oder sind bereit, diese zu
erwerben

 

+ Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen
 

+ Wünschenswert: Erfahrung mit SAP
 

+ Ausgeprägte Kommunikationsstärke und gutes Selbstmanagement
 

+ Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise
 

+ Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit

Jetzt online bewerben

Ansprechpartner bei
Fragen:

 

Stefan Elsholz
 
Standort:
Westfleisch SCE mbH,
Hamm
 

Bereich:
HR / Personalabteilung
 

Beschäftigungsart:
Festanstellung
 

Erfahrung:
Berufseinstieg,
Berufserfahrene


